Письмо оформляется на фирменном бланке организации

	Исх.
	№
	
	Генеральному директору
АУ «Технопарк-Мордовия»

А.С. Новихину
От (ФИО, должность)

	Дата 
	
	
	

	
	


В связи с проведением (Название и тема мероприятия, дата, время мероприятия, планируемое кол-во гостей) прошу вас предоставить (наименование площадки, точное время, дополнительные опции – в случае необходимости).
Контактное лицо, телефон, эл. почта для связи.
Подпись                                                                                               Дата
Штамп организации

